
Online Dienst, Präsentation  
virtueller Treffpunkt, Information
Kommunikationsplatform, Ad 
Austausch, Interaktion, Community 
Blog, Referenz, Selbstdarstellung  
für Alle Teilnehmerinnen und
Teilnehmer der Civil Academy
Ziel ist eine Vernetzung um gemein-
same Themen und damit natürlich 
auch zwischen Menschen und Pro-
jekten. Projekte aus bestimmten 
Engagementbereichen können über 
die Themenauswahl aufgerufen wer-
den, welche die Teilnehmerinnen und 
Teilnehmer in eigenen „Mini-Blogs” 
selbst präsentie.Über die Suche 
nach Namen gelangt man direkt auf 
die Seite der eingeschriebenen Tei-
nehmerinnen und Teilnehmer
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Das Online-Angebot der Civil-Academy wird um 
einen neuen Bereich erweitert: 

MyAcademy steht für Diskussion, Präsentation 
und Interaktion. Hier kannst du dich vorstellen  
und Informationen über deine Engagement- 
Projekte publizieren.
  
Das Ziel ist eine Vernetzung um gemeinsame 
Themen und damit natürlich auch zwischen 
Menschen und Projekten. 

Über eine Themen-, Namen- oder Jahresaus-
wahl wird deine Präsentationsseite aufgerufen.

Den Inhalt deiner Seite kannst du über ein  
supereinfaches Content-Management selbst 
bestimmen! 

MyAcademy ist praktisch ein Portal für die 
Blogs der Civil Academy TeilnehmerInnen!

Das ist die Eingangsseite der MyAcademy.  
Die Suchkriterien gliedern sich nach Engage-
ment -Themen, Namen oder nach Jahr des 
Seminars.

Auf der anderen Spalte befindet sich die 
„Community-Box” wo Nachrichten hinterlas-
sen werden (Ein virtuelles „schwarzes Brett”)
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MyAcademy funktioniert so einfach, das ihr 
dieses Handbuch gar nicht braucht. 

Jedoch wollen wir hiermit auch diejenigen ermu-
tigen, dieses Angebot zu nutzen, die noch keine 
Erfahrung mit einem Forum, MySpace oder 
Blogs haben.
Auf der My-Academy Startseite gibt es drei 
Möglichkeiten um auf die Seiten der Teilneh-
merinnen zu gelangen.

1. Über die Suche nach Begriffe

2. Über die Suche nach Namen

3. Über die Suche nach „Jahrgängen”

Hier wird die Möglichkeit „Suche nach Begriffe”  
illustriert

Auf der MyAcademy-Startseite besteht die 
Möglichkeit  über die Themenauswahl zwi-
schen 5 Hauptbegriffen auszuwählen

Wenn ein User über einen dieser Begriffe 
nach Informationen oder mögliche „Partner” 
sucht, erscheint eine Liste: 

Auf dieser Liste stehen die Namen derjenigen 
Teilnehmer/innen, die ihre Seite mit dem ent-
sprechenden Begriff gekennzeichnet haben
(in diesem Beispiel „Projektmanagement”)

Dazu auch weitere Begriffe die jede/r persön-
lich bestimmen kann.

So gelangt man auf die entsprechende MyAca-
demy-Seite

Diese Seite gehöhrt dir!
Über ein Content Management System be-
stimmst du die Inhalte, setzt Links oder lädst 
Bilder

Um die angebotenen Informationen übersicht-
lich zu strukturieren haben wir einige Layout-
Felder bestimmt, so erscheinen zunächst alle 
Kontaktdaten und die Felder „Biete” und „Su-
che”
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Die persönliche MyAcademy Seite :

1. Die „Selbstdarstellung”- im Internet für alle 
sichtbar

2. Die entsprechende Content Management 
Seite. Nur über ein Login zugänglich. Hier 
kannst du den Inhalt deiner Selbstdarstellung 
bearbeiten

Selbstdarstellung im Internet Content Management Seite

Aus technischen Gründen ist das Porträt das 
einzige nicht editierbare Element
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(1) Um die persönliche MyAcademy-Seite zu 
bearbeiten ist der Zugang über eine Login-Seite 
notwendig:  

www.civil-academy.de/myacademy/login.html

oder über den Button rechts unten auf der 
MyAcademy Startseite

Content Management- Den Inhalt deiner Seite 
bearbeiten: 
1. Login Seite aufrufen

2. Name und Passwort eingeben
(Das Passwort wird persönlich und auf  
Anfrage vergeben -  
siehe Wie kriege ich mein Passwort)

	
	

3. Jetzt öffnet sich die entsprechende CM 
(Content- Management) Seite (In diesem Fall 
von Herrn „Aktuelles Beispiel”

Die CM- Seite sieht der tatsächlich publi-
zierten sehr ähnlich. So hast du auch eine 
visuelle Kontrolle

4. Jetzt kannstt du den Inhalt bearbeiten und 
anschliessend die Seite veröffentlichen

http://www.civil-academy.de/myacademy/login.html
http://www.civil-academy.de/myacademy/login.html
http://www.civil-academy.de/myacademy/login.html
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(2) Nach dem Login öffnet sich die persön-
liche Content Management Seite.
 
Diese besteht aus:

1. Texteingabe-Felder wo ihr einen kurzen Text 
wie euren Namen oder Kontaktadresse einge-
ben könnt

2. Textbearbeitungsfenster. Hier können län-
gere Texte eingegeben und formatiert, sowie 
Bilder eingefügt oder Hyperlink-Verknüpfungen 
gesetzt werden.

3. Eine Suchbegriffs-Auswahl

4. Ein Datei-Upload

Neben gewohnten Eingabefeldern besteht die CM Seite aus Textbearbeitungsfenstern. Die Textbe-
arbeitungsfenster entsprechen jeweils einem Absatz auf eurer „online” Seite

Die Textbearbeitungsfenster lasssen sich wie 
ein Texteditor bedienen, z.B.:

fett
kursiv
unterstrichen
linksbündig usw.

Ein Bild einfügen
Ein Hyperlink einfügen

Textfarbe ändern
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Das Feld Kompetenzen muss mit einem Be-
griff belegt werden, damit die Suchfunktion 
auf der MyAcademy Startseite darauf zugrei-
fen kann

Unterbegriffe, mit denen Ihr eure Kompe-
tenzen systematisch umschreiben könnt, es 
steht euch frei diese zu verwenden: 

Projektmanagement: 	    
Vereinsgründung
Integrationsfragen 
Internationale Zusammenarbeit
Rechts/Versicherungsfragen 
Krisenmanagement
Technische Kenntnisse
Netzwerke bilden

Fundraising: 
Stiftungsantrag
Spendenbrief
Benefizveranstaltung
Öffentliche Förderung (Ministerien, EU etc.)
Unternehmenskooperation
Bußgeld
Kostenplanung

Öffentlichkeitsarbeit:
Medienkontakte
Politikerkontakte
Werbung mit Plakaten/Flyern
Anzeigenkampagne
Website erstellen
Tagung/Podium organisieren
Messeauftritt

Teamarbeit:   
Teambildung
Mitarbeiter gewinnen/motivieren
Konfliktmanagement
Interkulturelle Teams
Kooperation mit Hauptamtlichen

Kommunikation
Rhetorik
Verhandlungsführung
Präsentation
Adressverwaltung

Die Felder Unterbegriff(e) und Erfahrung(en) 
sind optional, was hier eingegeben wird er-
scheint in der Ergebnisliste 

(3) Eintragen von Kompetenzen, Unterbegriffe 
und Erfahrungen
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(4) Bilder laden und Verknüpfungen setzen

Bilder werden über ein Upload Menü hoch-
geladen. Ihr müsst die Bilder zunächst von 
eurem PC in den MyFoto - Ordner laden und 
dann erneut auswählen

Die Bilder lassen sich anschliessend mittels 
„Anfasser”  auf ein beliebiges Format ziehen, 
bitte achtet darauf nicht zu große oder zu 
schwere Bilder (am besten im jpeg Format) 
hochzuladen

Bild einfügen

Hyperlink einfügen

Für Dokumente lautet der Pfad 
http://www.civil-academy.de/docs/deine_da-
tei.pdf 
Weiteres zum Hochladen von Dateien erfährst 
du auf der nächsten Seite 

Der „Bilderordner” (MyFoto) wird von allen 
geteilt! Bitte löscht hier keine Bilder, bzw. nur 
wenn ihr absolut sicher seid, das richtige Bild 
ausgewählt zu haben

Über den Hyperlink Button können Verknüp-
fungen auf andere Webseiten oder Doku-
mente hergestellt werden


