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MyAcademy Handbuch
Was ist Myacademy ?
Wie funktioniert das ?

Wie kriege ich mein
Passwort ?

Das Online-Angebot der Civil-FAcademy wird um
einen neuen Bereich erweitert:

MyAcademy steht fur Diskussion, Prasentation
und Interaktion. Hier kannst du dich vorstellen
und Informationen tber deine Engagement-
Projekte publizieren.

Das Ziel ist eine Vernetzung um gemeinsame
Themen und damit natirlich auch zwischen
Menschen und Projekten.

Uber eine Themen-, Namen- oder Jahresaus-
wahl wird deine Prasentationsseite aufgerufen.

Den Inhalt deiner Seite kannst du Uber ein
supereinfaches Content-Management selbst
bestimmen!

MyAcademy ist praktisch ein Portal far die
Blogs der Civil Academy Teilnehmerlnnen!
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Das Projekl
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Dorentlnnen
Buewerbuny

Jury
TeilnehmerInnen
Galerie
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Presse

Materialien

My Academy

Diskussionen, Prasentationen, und Interaktion
der Teinehmer unterginander: Die My
Academy Seiten sind ein Dienst von- und Fur
die Tellnehmer am Qualifizierungsproagramm
der Civil Academy. Die jungen Freiwilllgen
stellen sich vor und bieten Informationen Gber
ihre Engagement-Projekte,

Das Ziel ist eine Vernetzung um gemeinsame
Themen und damit natdrlich auch zwischen
Menschen und Projekten. Projekbe aus
bestimmten Engagementbereichen kinnen
uber die Themenauswahl aufgerufen werden,
wielche die Teinehmennnen und Tallnehmer in
elgenen "Mini-Blogs” selbst prasentieren.

| Projektmanageament
Furrdhaismg
Oftentlichketsarbet
Teamarbent
Kammunikaton

Suche

Suche nach Namen

Uber die Suche nach Namen gelangt man
direkt auf die Seite der eingeschriebenen
Teilnehmerinnen und Teilnehmer.

v [Suche ]

Aktuslles Beispial

Suche nach Seminarzyklen

1" Runde 2005
1" Runde 2006
2" Runde 2006

Hontakt My Acadenvy Impressum

Kurze Mitteillungen und Ankindigungen
werden in der Community Box publiziert.

Ky Academy Demo Online 1

Ab 2D Marz ist die MyAcademy Dema unber der
URL wwaw.civil- aca-demy.de/myacadamy im
Internet. [inen Grub an die Teilnehmerdnnen aus
Bardin, die mit ihren Selbstdarstellungen
beitragen die Kommunikationsplatform
sinzunchten,

22/03/2007 L7:17:28

Schres in Badin 2

Tailnehmas der 2, CA-Runde gibt praiswert
frischan Barlinar Schnae ab. Erst am gestrigan
Fraitag gafallen. Farba: weil. Konzistenz:
papplg. ideal zum Bauen ven Schneaminnern
und fir Schnesballichlachien. Preis: VA.
Varsicht: Verderbliches Gut! Goull

27/01/2007 15:08:21
vematoungsirafien: ;
bitte Feadbackinig I
111272006 14:44:34
Mantag 11.12.2007 1
14.00 Uhe Besprechung in den REumen der
Livil-Acaclerny

11/1272006 12:04:47

Wilkammen aul der Massage DO

Fin "Schwarzes Arett® fGr Alle, die an der
Civil-Academy Community teilnehmen

03/ 12/2006 21:22:15

WICHTYG &

Ab sofart sind neue Deverbungen Fir die Civil
Academy Seminare 2007 méglich. gebt suren
Freunden und Dekannten Descheid!
Bewrbungssehlull 30. Ma 2007

| 02/12/2006 21117152
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Madhricht

Das ist die Eingangsseite der MyAcademy.
Die Suchkriterien gliedern sich nach Engage-
ment -Themen, Namen oder nach Jahr des
Seminars.

Auf der anderen Spalte befindet sich die
,Community-Box” wo Nachrichten hinterlas-
sen werden (Ein virtuelles ,schwarzes Brett”)




MyAcademy Handbuch
Was ist Myacademy ?
Wie funktioniert das ?

Wie kriege ich mein
Passwort ?

MyAcademy funktioniert so einfach, das ihr
dieses Handbuch gar nicht braucht.

Jedoch waollen wir hiermit auch diejenigen ermu-
tigen, dieses Angebot zu nutzen, die noch keine

Erfahrung mit einem Forum, MySpace oder
Blogs haben.

Auf der My-Academy Startseite gibt es drei
Maglichkeiten um auf die Seiten der Teilneh-
merinnen zu gelangen.

1. Uber die Suche nach Begriffe
2. Uber die Suche nach Namen
3. Uber die Suche nach ,Jahrgangen”

Hier wird die Mdoglichkeit ,Suche nach Begriffe”
illustriert

Auf der MyAcademy-Startseite besteht die

Maoglichkeit Gber die Themenauswahl zwi-
schen 5 Hauptbegriffen auszuwahlen

WL Jis TSy mmrsnn wi

eigenen "Mini-Blogs" selbst pi

Projektmanagement
Fundraisin
P 9

Offentlichkeitsarbeit
Teamarbeit
Kommunikation

Wenn ein User Uber einen dieser Begriffe
nach Informationen oder mogliche ,Partner”
sucht, erscheint eine Liste:

My Academy

Ergebnisliste Projektmanagement

Hame Kompetenzen
Barth Lena
Chang Annelia

Len wion
Echerenbery Nicola

Rupp Internationale Fusammenarbelt/Netzwerke bilden
Goambs Fiamma

Internationale fusammenarbeil fNetowerke bilden
Internaticnale Fusammanarbelt FNetrwerka bildan

Internaticnale Susammenarbeit f interkulturells Teams

Auf dieser Liste stehen die Namen derjenigen
Teilnehmer/innen, die ihre Seite mit dem ent-
sprechenden Begriff gekennzeichnet haben
(in diesem Beispiel ,Projektmanagement’)

Dazu auch weitere Begriffe die jede/r person-
lich bestimmen kann.

So gelangt man auf die entsprechende MyAca-
demy-Seite

Dy Frojokd
Frogrem. Heme Exregeel AlTuclcs
ErETR Addresss S D 51737
.!-'_

Tebefion OLFR STy
Bary

e Freas e Lasrr e
et ehm e
Cakerte Wekasleln] [R—.
Poasm Messenper sccoinl  bespeshotmaloon
Freses rn—
-

P e Cr Tk O Pl O ﬂ

P e 'S hatone reroct et

i ovkin Tk, Bevains ialiimesnpamant

Suhe

T (o e

LB Fursdiaary. SUlusgmenling: Seerdebinl - Bowfivaesilitlang
Wi rmren

Taamartat) 7.0, Taemaking s 0 Dt Mgt Duko- Abandy
M Prafeka

Pl BT e IR S et SRl

a0 T - bR Lo, Tesmning Frpeict o
1™ i T i Lgres S Frisflnic®, PSS undl

Besschiand. ..
Bcin Wt

Diese Seite gehohrt dir!

Uber ein Content Management System be-
stimmst du die Inhalte, setzt Links oder ladst
Bilder

Um die angebotenen Informationen Ubersicht-
lich zu strukturieren haben wir einige Layout-
Felder bestimmt, so erscheinen zunachst alle
Kontaktdaten und die Felder ,Biete” und ,Su-
che”
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Was ist Myacademy ?
Wie funktioniert das ?

Wie kriege ich mein
Passwort ?

Die persotnliche MyAcademy Seite :

1. Die ,Selbstdarstellung™ im Internet fur alle
sichtbar

2. Die entsprechende Content Management
Seite. Nur tber ein Login zuganglich. Hier
kannst du den Inhalt deiner Selbstdarstellung
bearbeiten

Aus technischen Grinden ist das Portrat das

einzige nicht editierbare Element

Selbstdarstellung im Internet
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MyAcademy Handbuch
Was ist Myacademy ?
Wie funktioniert das ? (1)

Wie kriege ich mein
Passwort ?

[1 ] Um die personliche MyAcademy-Seite zu
bearbeiten ist der Zugang Uber eine Login-Seite
notwendig:

www. civil-academy.de/myacademy/login.html

oder tber den Button rechts unten auf der
MyAcademy Startseite

-’: MyAcademy Login

Content Management- Den Inhalt deiner Seite

bearbeiten:
1. Login Seite aufrufen

|E| http: ffwww . civil-academy. de fmyacademy flogin. html

Anmeidung;
iy Usamame und Fasswort srhalst da cunn Anfrage an
Wb MaELerid civi-Badery. oe

Fripan Dur MyAcicemy?
Myacsdorny Mardbuch gl Dokergng

2. Name und Passwort eingeben

(Das Passwort wird personlich und auf
Anfrage vergeben -
siehe )

| Name

| Password

3. Jetzt 6ffnet sich die entsprechende CM
(Content- Management) Seite (In diesem Fall

von Herrn ,Aktuelles Beispiel”

Konlakl My Academ

Beispiel
Vorname:

(Akluelles

Machname:

[ 1" Funde 2007 |+

Runde:

‘beispiel&gmde

Mail:

7701962577
Handy:

Samon Dach 5027

Adresse;

Die CM- Seite sieht der tatsachlich publi-
zierten sehr ahnlich. So hast du auch eine
visuelle Kontrolle

4. Jetzt kannstt du den Inhalt bearbeiten und
anschliessend die Seite verdffentlichen



http://www.civil-academy.de/myacademy/login.html
http://www.civil-academy.de/myacademy/login.html
http://www.civil-academy.de/myacademy/login.html

MyAcademy Handbuch
Was ist Myacademy ?
Wie funktioniert das ? (2)

Wie kriege ich mein
Passwort ?

[2] Nach dem Login 6ffnet sich die person-
liche Content Management Seite.

Diese besteht aus:

1. Texteingabe-Felder wo ihr einen kurzen Text
wie euren Namen oder Kontaktadresse einge-
ben konnt

2. Textbearbeitungsfenster. Hier kdnnen lan-
gere Texte eingegeben und formatiert, sowie
Bilder eingefugt oder Hyperlink-Verkniapfungen
gesetzt werden.

3. Eine Suchbegriffs-Auswahl

4. Ein Datei-Upload

MFen:

Neben gewohnten Eingabefeldern besteht die CM Seite aus Textbearbeitungsfenstern. Die Textbe-

arbeitungsfenster entsprechen jeweils einem Absatz auf eurer ,online” Seite
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Blete:  ier deine Rualifikationan reinschreiben

2.8.:
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Her gesuchte Kennbnese/Informabonen engebean

Suche

7:8.: Fundraising: Stiftungsantran- Spendenbrief -
Benefizveranstaltung

Tearnarbel |

2B Teambildung

20 Even Management, Disko-Abe.

menbe: | deme_date pdl
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Hior kammt oine Boschrothung ven deimom Arojeks

I.B.: IBK - Interkulturelles Training Baratung
konfliktmanagement Projekt Interkulburelle Jugendfreizoic
"eneration E° mit Jugendlichen aus Spanien, Frankreich,
Palen und Deutschland. ...
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Hwer dene Quahhkationen remschreben

eB.:
Interkulturelles Training. Beratung. Konflktmanagement

Suche

Hier gesuchie Kenntmisse/Infarmationan eingahen

#:8.! Fundraising: stftungsantrag- Spendenbnef - Benefizverar
Kompetenzen

Teamarbelt/ z.B.: Teamblldung/z.B.: Event Management, Disko-
Mein Projekt

Hier kammt eine Beschreibung van deinem Projekt

Z.B.: IBK - Interkulturelles Training Beratung Konflikimanageame
Jugendireizeit "Generation E® mil Jugendlichen aus Spanien, Fran
Deutschland....

Die Textbearbeitungsfenster lasssen sich wie

ein Texteditor bedienen, z.B.:
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Ein Bild einfugen
— Ein Hyperlink einfiigen
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Kompetenzen: | Kommunikation v Unterbegriffe, mit denen Ihr eure Kompe-
tenzen systematisch umschreiben kénnt, es

MyAcademy HandbUCh Unterbegriff(e): [Teamamﬁ | steht euch frei diese zu verwenden:

Frfahrung(en): |Verkauf Werbung |

Was ist Myacademy ?

Projektmanagement:
Das Feld Kompetenzen muss mit einem Be Vereinsgrundung
i i 1 2 . Integrationsfragen
Wie funktioniert das * [3] griff belegt werden, damit die Suchfunktion Inte?nationale gusammenarbeit
auf der MyAcademy Startseite darauf zugrei- Rechts/Versicherungsfragen
. . . . fen kann Krisenmanagement
Wie kmege ich mein Technische Kenntnisse
Passwort? Netzwerke bilden
_ iFundraising : Fundraising:
Kompetenzen: =T Stiftungsantrag
rojekimanagement Spendenbrief
I&I;:ﬁéﬁ:gmumnn ] Benefizveranstaltung
Taamarsait Offentliche Forderung (Ministerien, EU etc.)
_ _ Kommunikation Unternehmenskooperation
[3] Eintragen von Kompetenzen, Unterbegriffe BuBgeld
und Erfahrungen Kostenplanung
Offentlichkeitsarbeit:
: : Medienkontakt
Die Felder Unterbegriff(e) und Erfahrung(en) Po?itillfgrlfonn:ak:e
sind optional, was hier eingegeben wird er- Werbung mit Plakaten,/Flyern
scheint in der Ergebnisliste Anzeigenkampagne

\Website erstellen
Tagung/Podium organisieren
Messeauftritt

Kontakt My Academy Lmpre Teamarbeit:

' Teambildung
: Projekl management Mitarbeiter gewinnen/motivieren
Konflikkmanagement
e e Interkulturelle Teams
Inlernalionalic Fousamemenarbeil fNelLaserke bilden KODperatiDn mlt HaUptamtliChen
Inl errnalicnale: Fosamemenackeit fNoloserke bilden
Inlernalionale Fosammenarbeit fTobeckolbarelle Teames Kommunikation
Rhetorik
Internationale Zusammenarbelt/Netzwerke bilden Verhandlungsfuhrung
Prasentation

Adressverwaltung



Der ,Bilderordner” (MyFaoto) wird von allen
_ E. ' | geteilt! Bitte lI6scht hier keine Bilder, bzw. nur

| : wenn ihr absolut sicher seid, das richtige Bild
ausgewahlt zu haben

MyAcademy Handbuch | &

Was ist Myacademy ?

Bild einfugen
- . . A Bild winlUgen --

Wie funktioniert das ? (4) T —
[ MyFoLo

. - . . Rild:
Wie kriege ich mein LAURA PG

? Jann_13 jpg
Passwort * Stk
Carlos.jpg
Bilder werden uber ein Upload Ment hoch- Logo_Sabine.gif
geladen. Ihr musst die Bilder zun&chst von Marcello jpeg
eurem PC in den MyFoto - Ordner laden und ﬁum"::h,r#f}!qp;ﬂpg

dann erneut auswahlen 12247nmy.jpg

<]

[4] Bilder laden und Verknipfungen setzen

I Aunswahlen " | fischen Abhrechen l

R Uber den Hyperlink Button kénnen Verknup-
T ATE 08 U[eE fungen auf andere Webseiten oder Doku-
e e e mente hergestellt werden

Hyperlink einfigen

|
i
1

Die Bilder lassen sich anschliessend mittels Fur Dokumente lautet der Pfad
+LAnfasser” auf ein beliebiges Format ziehen, http: / /www.civil-academy.de /docs/

bitte achtet darauf nicht zu grof3e oder zu
schwere Bilder (am besten im jpeg Format) Weiteres zum Hochladen von Dateien erfahrst
hochzuladen du auf der nachsten Seite




